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ログイン：ログイン～カテゴリ選択
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採用WEBにアクセスすると、最初にこの画面が表示されます。

アカウント（6桁の番線）とパスワ
ードを入力し、「ログイン」ボタン
を押します。

ログインが完了するとカテゴリの選択画面となります。
学校採用品以外については下段「学校図書館用商品・その他」をクリックします。



学校選択：学校を探す
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※学校の選択方法は従来と変更ございません。



商品選択：商品を探す
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直納先の選択が完了すると次に、商品選択画面が表示されます。
（画面右上ナビゲーションの「商品選択」をクリックするといつでもこの画面に戻ることができます。）

こちらから注文する商品を検索します。

フリーワードから商品を絞り込めます。
「商品を検索」ボタンを押すと検索結果の
一覧画面が表示されます。

図書館向け商品の他、メディア商品、一般
商品の検索もできます。
最初は「図書館向け商品」を選択し、商品
名を入力して検索し、出てこない場合は
「その他（一般商品）」を選択してみて下
さい。

上記で、検索しても出てこない商品につい
ては、こちらから「JAN」（任意）「商品
名」「出版社名」「本体価格」「注文冊
数」を直接入力し、「追加」ボタンをクリ
ックして商品を登録し（カートに入れ）ま
す。

ここに発注機能が追加されました
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NEW !

「教科書に出てくる本 カタログ」の目録番号（4桁）で、発注が可能になりました。



商品選択：目録番号で入力する
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カタログ掲載の目録番号を入力し検索すると、商品情報と在庫が検出されます。



商品選択：商品を選択する
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①カートボタンを押し、注文情報を保留します

②複数の商品を入力する場合は
商品の追加を押します

③これを繰り返し、確認するを押すと
選択した複数銘柄が表示されます



商品選択：内容を確認し、商品を確定する
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内容を確認し確定画面に移行します

確定ボタンを押下すと、注文が確定します


